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TABLA INDICATIVA DE FUNCIONES QUE REALIZA LA SECCION DE ACTIVIDADES INDUSTRIALES ¥ MEDIOAMBIENTALES
DISTRIBUCION SEMANAL DEL TRABAJO [COMUN)

CAMPOS DE ACTUACION

OBJETO

~ TECNICOS ACTUANTES

|

wmrm

LUMNES Fstudio de expedientes, salidas de
: inspeccidn, elaboracién de infarmes
Andlivh de Proyectos .
ol e Thcnicnr nrs s lackusibn MARTES m_m_“_..u;__.._:w: de Informes, atencion 2l
LICENCIAS DE APERTURA Ao e e iy | piblico
ACTWIDADES SOMETIDAS A | | inspecciones Taemicas de 1ag Industrias Bl Gt MIERCOLES Estudio de expedientes, salidas de
PROCEDIMIENTDS A8 L. ¥ | - Relacicnes con la Consejeria de Medio Ambiente de inspeccion, elaboracion de infarmes
AAL la Jurta de-Andalucia y el Departamento de JUEVES Elaboracién de Informes, atencion al
Urbanismo del Ayuniamienio
Etr. publica
VIERMES Estudio de expedientes, salidas de
inspeccion, elaboracian de informes
Andlisis de Proyecics Francisco Garcia Martin Servicios extraordinarios por denuncias o quefas, que se

LICENCIAS DE APERTURA

Elaboracein de informes de anomalias, concesidn,

Jesiis Gralfio Blanco

ACTIIDADES CALIFICADAS inspecckn y cantrol de Em o | Alejandra Galvez Pacheco
EXPECIENTES DE INICIO DE | Control Documental inicial e Informes de insqieceion, , =
ACTIVIDADES MEDIANTE ancimalias y revisidn documantal final. Jesds Graifio Blanco
Alejandro Gilvez Pachaco
DECLARACION RESPONSABLE i
LICENCIAS DE APERTURA Estudio de antecedentes, Francisco Garcia Martin
POR CAMBIOS DE _znui..._# ugE.__._E_:Hﬁ._iae Jesis Graifio Blanco
TITULARIDAD el g Alsjandro Galvez Pacheco
Informie de Concesidn.
CONCESION DE PLACAS DE Gastidn de Base de datos histarica
VADD PERMANENTES Gastidn de depuncias
Comunicacidn y Coordinacicn con Pokcla Local
AUTORIZACION DE Informies da concesion, sUpereision, iNspeccidn ¥ Jasus Graino Blanco

OCUPACION DEL DOMINID
PUBLICD

control de Moancias para ka instalackdn de veladores y
elarmrmon Akl

Atencign, Intervencidn, mediacion y resolicidn de
denuncias por raidoy en aapedicnes de ocupacidn
£ win pablica.

ACTIVIDADES OCASIONALES
¥ EXTRADRDINARIAS

Estudio y emisian de imlormes

Franciseo Garcia Martin
Jesiis Graifio Blanco
Alejandro Galvez Pacheco

LABORES DE
ASESORAMIENTO

Asesoramiento tdonion en
& Proyectos de Actiwidades
= Proyectos de ocupacidn de wia pabilica,
®  Consulies TAonscas

Francisco Garcia Martin
Jesus Graino Blanco

Alejandro Galvez Pacheco

realizan entie semana a partie de las 23:00 horas a un
promedio aprodimado de 2/3 salidas por mes.
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a_.mm_ ¥ .Up..%l [ mwvmqq-.nlﬂuﬁn_uﬂ Constataclony Madicdn
Realizacion de informes de egaanmiento de
medidas comactoras § fo subsanacidin.

| Redacciin de Ordenansss |

Redaszitn ded Mapa de Auides dr lp Cludad de

Hueha _

Dizefioy Control de iz Bad de Sensores Acdsticos

. 2 Instaladas en la via Pobica

CONTAMIMACION ACUSTICA | Elaboracides el Docurmente de "Zanlkacion Francisco Garcia Martin

{GESTION) Aciistea del Th de Huebma, pam su intorporacisn al

RGO

Disedic, Instalackn, Gastiony Contro’ de| Sstems |

CALMAR.

Realizacian de Proyectas de Control da la

Contaminaidn Aclstcs en la Cudad

Gestion de guajzs y deminclas:

& |pfonmes de nspencadn

| CONTAMINACIGN ACUSTICA P ot oo Wbt Kt Francisco Garcia Martin

| (QUEIAS ¥ DENUNCIAS) e EH TR Rty Alejandro Galvez Pacheco

Mediciones de Ruides “in situ”, realizadas &n
horarios dis, tarde y noche.

Proyecid de linventario Municipal de Suelos
Contamenados Francisco Garcia Martin

Coordmacion de los expedientes de i
SUELODS CONTAMINADDS Clascnntnirastin e Suslos: Jesus Graifio Blanco

Infarmes de expedientay do Declacion de Swpalom
Contaminadns. |
Informes de Alegacionss, Inspeccion, Comprobacdn | Francisco Garcia Martin
¥ Valarasan de Madedes Coutelarss. hﬂ.ﬂ_-.-m mﬂﬂm_.dtn- Eﬂﬂm—

Informes Técnicos &n Expedientas de
Nsbonsititic o Sakrmarial Alejandro Gaher Pacheco

Plan de Accidn para la Energia Sostenibls | lesus Graifio Blanco
L — .

Apenda Local 21
Planes de Accidn Agenda Local 21

Plande Playa 1

Pacto de los Alcaldes | Francisco Gancia Martin
| Ciudad 21 — "

| Seeretaria Consejo Local de Madia ‘_

Alejandro Galver Pacheco

SARCIONES
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SECCION DE SANIDAD AMBIENTAL

LICENCIAS DE APERTURA DE ACTIVIDADES
COMERCIALES E INDUSTRIALES

Informes LICENCIAS para tramitacion de autorizaciones de funcionamiento o Licencia de
obra, instalacién y actividades de diferentes actividades alimentarias, sanitarias, educacion,
centros sanitarios, peluquerias, etc.

>
>

vV V V V

Informes de licencias o Declaraciones Responsables.

Tramitacion de licencias de apertura y de las calificaciones ambientales
conjuntamente con los ingenieros y el jefe de la seccion de actividades.

Traslados de informes de licencias a interesados.
Traslados de informes de licencias a Disciplina Urbanistica.
Traslados de informes a otros departamentos.

Anotar en Base de datos PROPIA.

LICENCIAS DE PISCINA

A\

vV V V V

Informe para la Licencia de obra y tramitacion a la Delegacion Provincial de Salud.

Supervisar expedientes de tramitacion de licencias y remitir al SAS para que
inspeccionen.

Traslado a interesado para que subsanen anomalias.
Realizar los Informe .

Anotar en Base de datos.

Archivar para llevar el registro municipal.
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CONTROL ANIMAL

Licencias de Animales Potencialmente Peligrosos (A PP)

V V V V ¥V V VYV V VY

Tramitacion de expediente de solicitud de licencia de app.

solicitar antecedentes penales.

Informe para licencia app.

Dictamen para licencia app.

Tarjeta licencia app.

Base de datos.

Comunicar a la Consejeria de Gobernacion Licencias denegadas/aprobadas.
Escrito solicitando renueven licencia app.

Expedientes sancionadores (tramitacion a gobernacion o al departamento de
sanciones nuestro segun tipo de falta).

Valoracion de certificaciones de potencialidad peligrosa de animales, que sin ser
peligrosos por su raza, han mordido atacado o amenazado a otros animales o
personas.

Registro de Animales Potencialmente Peligrosos

vV V V VYV V V

Creacion y custodia del registro municipal.

Escrito solicitando documentacion a interesado.

Decreto de Alta / Baja del Registro.

Hoja registral.

Anotar en Base de datos.

Tramitacion de los certificados anuales de sanidad animal: peticion y valoracion.
Archivar.

REGISTRO CENTRO VETERINARIOS Y CENTROS PARA LA VENT A, ADISTRAMIENTO

Y CUIDADOS DE LOS ANIMALES DE COMPANIA

» Creacion del Registro Municipal.

» Tramitacién de expedientes.

» Hacer visitas de inspeccion.

» Dar de alta los Centros de la capital.

Nucleo Zooldgico

» Creacion base de datos.
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PROGRAMA DE CONTROL ANIMAL

Coordinacion del Centro de Animales

Establecer protocolos de recogida de animales vagabundos, abandonados,
peligrosos, vivos y/o muertos, avifauna y fauna urbana.

Coordinar el PROGRAMA DE CONTROL DE PALOMAS .

Coordinar URGENCIAS DE ANIMALES DE COMPANIA .

Supervisar las actuaciones realizadas por la empres  a concesionaria del servicio
de control animal (ATHISA).

Tramitar las adopciones .

Convenios con Asociaciones Protectoras

PROGRAMA ESPECIAL DE CABALLOS EN LA ViA PUBLICA

Y VY
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Denuncias de caballos en via publica.

Escrito solicitando informacién de los propietarios de los caballos a la Oca de Cartaya,
escanear y fax.

Escrito solicitando informacion de los propietarios de los caballos a la Delegacion de
Agricultura, escanear y fax.

Escrito a la Subdelegacion del Gobierno solicitando informes si existe denuncia.

Escrito solicitando informe a Athisa y/o Policia Local, Comunicar al propietarios que
hemos retirado el animal de la via publica.

Conduce al propietario del equino para su retirada en el Centro Municipal de Animales
Escrito enviando documentacidon a sanciones para que inicien expte sancionador.
Anotar en Base de datos.

Responsabilidad de la custodia de la base de datos del RAIA.

Archivo documental.
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PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS

Coordinacion control de plagas en toda la ciudad en base al decreto de la Junta de
Andalucia que atribuye las competencias a los ayunt  amientos.

» Control de los tratamientos de DESINSECTACION, DESRATIZACION Y
DESINFECCION en la ciudad de Huelva: saneamientos, parques Yy jardines, locales,
solares, arroyos, playas, edificios municipales, colegios, fuentes ornamentales, etc...)

> Base de datos

A\

Remitir escrito de tratamiento realizado a denunciante

» Linea verde mediante los correo electrénico a Athisa para atender denuncias de
ciudadanos

» Comunicar a infraestructura defectos estructurales, basuras, madrigueras, elevada
vegetacion.

» Comunicar a URBANISMO casa abandonada
Solicitar informacion del propietario de la vivienda

A\

» Edificios Municipales:

o Comunicar x escrito a cada Departamento y/o edificio que se va a proceder a
realizar tratamiento en las instalaciones (escrito, escanear y fax)

» Programa de salud escolar:
o Escrito a Infraestructura comunicando deficiencias estructurales

o Escrito a cada Colegio y/o fax, coordinacién con colegios, ordenanzas y Fran
(Athisa).

o Escrito a Delegacién de Personal y a Muriel

INICIAR EXPEDIENTES DE ACTUACIONES
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PROGRAMA DE CONTROL Y VIGILANCIA DE LEGIONELA

Polideportivos, Edificios Municipales y sistema de contraincendios.

>

Tratamientos de Legionela y Desinfeccion y Desinsectacion “Certificados de limpieza
y desinfeccién” e “Informes de muestras de aguas” al polideportivo (copias)

Realizar protocolos y evaluacion de riesgos
Llevar Base de datos
Coordinar actuaciones con D. Manuel Wamba .

Fuentes Ornamentales

>
>
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Tratamiento de Fuentes Ornamentales, protocolos y evaluaciones de riesgos

Enviar certificados a infraestructura (para coordinar las limpiezas (este servicio se
lleva conjuntamente con infraestructura)

Llevar Base de datos

Trasladar escritos a Infraestructura
Coordinar visitas con la Junta de Andalucia.
Tramitacion de expedientes

Registro de Legionelosis

>
>

>

Base de datos de altas y bajas de torres refrigeracion y condensadores evaporativos

Tramitacion del registro municipal de Legionela y la Base de datos, en base a ley
autonomica. Al objeto de enviar semestralmente listado a la Junta de Andalucia que
es el 6rgano que inspecciona

Coordinar todas las actuaciones en materia de Legionelosis de los edificios
municipales con las empresas adjudicatarias de los servicios de mantenimiento de
estos edificios, que en la actualidad son varias, y que dependen de infraestructura,
deportes, cultura y medio ambiente

Llevar el Archivo documental por si existe un brote.
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DENUNCIAS
(Control Animal, Control de Plagas y Sanidad Ambien  tal)

Escrito solicitando inspeccion a policia

Escrito, y correo a Athisa solicitando actuacion e informen
Escrito a interesado

Escrito a denunciante

Escrito a Bienestar Social

Escrito a Sancionadores

Anotar en Base de datos

Archivo

Coordinacién con bienestar social actuaciones en viviendas con situaciones de
emergencia sanitaria y con personas dependientes.

Visitas de inspeccion a locales y edificios municipales por cuestiones de salubridad.

AGUAS DE PLAYA
Coordinar control de aguas en playa con el SAS

FERIAS, EVENTOS OCASIONALES
Tramitacion de solicitudes (pedirle documentacion)
Escrito licencia ocasional
Coordinacioén con Policia Local
Archivo

MERCADO
Realizacion de informes para cambio de actividades.

Coordinacion con mercado de cambios de actividades y de supervision de
cumplimiento de normativa. Sobre todo PGH (actualmente se coordina con Jose Luis
Villegas).

Asesoramiento continuo a comerciantes de los dos mercados y galeria comercial.
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RESPUESTAS A EXPTES SANCIONADORES

> Elaboracion de informes dentro del procedimiento sancionador iniciado por las

instructoras, tanto de expediente iniciados por denuncias propias o procedentes de la

Junta de Andalucia.

CONTRATOS

» Evaluar las ofertas de los contratos abscritos a la delegacién de medio ambiente, y
otros contratos que tienen aspectos sanitarios que se llevan desde otros
departamentos (bienestar social, albergue, residuos, limpieza).

» Realizar pliegos de condiciones para los contratos de los servicios que se llevan en la
actualidad

(0]
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Legionela

Recogida animales vagabundos y muertos

Centro municipal de acogida de animales vagabundos.

Regeneracion paisajistica por solares, vertedero, areas caninas, limpieza
de contenedores...

Elaboracion de ORDENANZAS MUNICIPALES Y CONVENIOS (seguimiento técnico) en
materia sanidad Ambiental.

INSPECCIONES CON LOS POLICIAS EN ESPECTACULOS PUBLI COS Y ACTIVIDADES

RECREATIVAS

INSPECCIONES EN KIOSCOS ViA PUBLICA

REUNIONES CON LA JUNTA DE ANDALUCIA Y OTROS ORGANIS MOS

SELECCION DE PERSONAL EN CONTRATOS DE DESEMPLEADOS O DE PLAN DE

EMPLEO DE

LA JUNTA DE ANDALUCIA, PLANIFICACION Y SU PERVISION DE

TAREAS, ASI COMO A PERSONAL EN PRACTICA DE LA UNIVE RSIDAD
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EXPEDIENTES SANCIONADORES

CARECER DE LICENCIA DE APERTURA

Bares, Restaurantes, y Discotecas

Comercios varios

Establecimientos de esparcimiento

Garajes

Industrias (talleres, obradores, carpinterias, etc)

YVYVYYVYYV

EXCEDER DE LAS CONDICIONES DE LA LICENCIA
» Establecimientos con cocina y/o masica sin autorizacion

VELADORES

» Carecer de licencia de veladores
> Exceder del nUmero de veladores concedidos en la licencia
> Exceder del horario de veladores

HORARIO DE CIERRE ESTABLECIMIENTOS

INCUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS (O.M contra Incendios)

» Insuficiencia o mal funcionamiento de instalaciones de proteccion contra incendios.

» Modificacion de condiciones técnicas sin haber obtenido licencia

> Entorpecimiento de sistemas de compartimentacion que impidan un cierre
automatico

» Acumulacion de material combustible no autorizado en lugar inadecuado.

LEY DE GESTION CALIDAD AMBIENTAL

» Actividades sujetas a calificacibn ambiental sin certificacion del técnico.
» Ejecucion parcial o total, o la modificacion de las actuaciones sometidas a
calificacion ambiental sin cumplimiento de dicho requisito.

VARIOS
> Negativa acceso policia
> Obstaculizar actividad inspectora
> Incumplimiento de precinto
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RUIDOS
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

SALUD

>
>
>
>
>
>
>
>

Musica vehiculos

Mdusica vivienda

Gritos en vivienda

Ruidos en vivienda

Gritos en via publica

Tocar claxon

Obras fuera de horario

Ruido por obras

Consumir fuera establecimiento
Ruido cierre metalico

Ocultar micréfono

Ruido por funcionamiento bar
Ladrido de perro

Cante establecimiento

Mal funcionamiento vestibulo
TV elevada en vivienda
Requerimiento ruido

Gritar escaleras edificio

Forzar marchas vehiculos
Musica via publica

Volumen alto en establecimiento
Ruidos ensayo musica
Actividad musical sin autorizacion
Alarma incendio

Alarma vehiculo

Movimiento mercancias

Ruido ambiental

Proyector cine domestico

Incumplimiento medidas higiene

No llevar carnet manipulador

No cumplir ni corregir medidas higiene.

No presentar registros PGH de temperatura
Falta condiciones salubridad

Cajas s/ perforar c/liquidos agua

Inc. materia salud

No aut.reg.sanitarios alimentos
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ANIMALES

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Carecer de microchip

Carecer de licencia

No estar registrado

Perro sin correa ni bozal

Falta de higiene animal

Maltrato perro

Agresion mordedura

Sacrificar animales sin control veterinario
Animal peligroso

Equino en espacio publico no autorizado
Alterar tranquilidad de los vecinos

REQUERIMIENTOS

» Ruido x cierre metalico

» Ruido por funcionamiento bar

» Requerimiento ruido

» Ruido por aparato aire acondicionado

LEY 10/98 DE 21 DE ABRIL DE RESIDUOS

» Vehiculos abandonados

LEY CONSUMIDORES Y USUARIOS

» Carecer de cartel anunciador de libro de hoja de reclamaciones
> Negativa a facilitar el libro de hoja de reclamaciones
» Vender productos sin informacién/etiquetado

O.M de HIGIENE URBANA (Elaborada por Infraestructur ay Policia)

» Acampar via publica dejando suciedad pintadas
» Recoger residuos sin autorizacion

» Limpieza de fachada fuera de hora

» Derramar agua por riego de macetas

» Arrojar basura desde el vehiculo

» Arrojar basura

» Cubas
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Reparar vehiculo en via publica
Quemar residuos a cielo abierto
Quemar plasticos en un solar
Recoger desechos matanza animal
Arrojar papeles a via publica
Carteles

Pastos en solares

Pescar en el lago de un parque
Solar en malas condiciones de seguridad
Talar &rboles sin autorizacion
Depositar carteles publicitarios

No acotar zona afectada por derribos
Depositar residuos obras en acera
No limpiar zonas veladores
Barbacoa en la calle

Vertido de escombros

Basura fuera de contenedores y horario
Depositar residuos peligrosos

» Pescar causando dafio animales

» Subirse a monumentos

» Acopio de enseres

» Colocar cuba carril circulacion

» Arrojar agua por la azotea

» Arrojar aceite sobre calzada

» No recoger heces animal

» Arrojar aceite alcantarilla

» Miccionar

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

O.M. de PARQUES Y JARDINES (Elaborada por Infraestr uctura)

» Depositar residuos en zonas ajardinadas
» Pescar en el lago de un parque

» Talar arboles sin autorizacion

» Circular con vehiculo por parque

LOEA

» Venta o dispensac.consumo fuera establecimiento
» Miccionar

» Consumir en la via publica

» Venta alcohol menores
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DROGAS

» Venta alcohol menor
» Venta alcohol en establecimientos en los que no esta permitida la venta

LEPAR

» Derecho admision

» Carecer vigilancia

» Aforo

» Venta alcohol fuera horario

EXPEDIENTES DE CLAUSURA

UNIDAD GESTORA DE INGRESOS

» cartas de pago de todos los expedientes sancionadores

» propuesta de baja de liquidaciones

» autoliquidaciones en materia de actividades (declaraciones responsables, cambios de
titularidad, contrato suministro de agua, etc.)

EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE ALTA Y BAJA EN EL REG ISTRO DE ANIMALES
POTENCIAMENTE PELIGROSOS

REGISTRO DE SALIDA DE TODOS LOS DOCUMENTOS

OFICIOS RELATIVOS A EXPTES SANCIONADORES, SOLICITUD ES DE INFORMES
ACLARATORIOS Y/O AMPLIATORIOS

PREPARACION EXPTES SANCIONADORES SOLICITADOS POR AS ESORIA JURIDICA
PARA SUSTANCIAR RECURSO CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO  (numeracion,
fotocopias, indice estampacion del sello de compulsa y, en su caso adjuntar documentacion
necesaria obrante en otro expte, por ejemplo licencia)
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Ayuntamiento
de Huelva

Area de Vivienda, Medio Ambiente
y Sostenibilidad

Funciones Agente Policia Local de Medio Ambiente:

- Notificacion de Decretos y resoluciones de expedientes sancionadores de materias
varias, en caso de urgencia, asi como de dificil ejecucion:
o Actividades
o Sanidad ambiental
o Proteccion medio ambiente
o Ruido
o Animales
o Consumo
o Veladores
o Solares
o Contraincendios
o Venta ambulante

o Espectaculos y actividades recreativas.

- Actuaciones en materia de espectaculos y actividades recreativas:
o Bares y restaurantes
o Discotecas y salas de fiesta
o Plaza de toros
o Etc.

« Inspeccidn y elaboracion de informes en los expedientes de concesion de apertura
con incidencia
o Caducidad
o Desistimiento
o Clausura
o Denegacién por incumplimientos en materia técnico y/o sanitaria,

zoosanitaria, ........
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Visitas de control y vigilancia de las declaraciones responsables.

Citacion a los titulares de actividades para la verificacion de la documentacion y tras

la aclaracion de la misma, levantamiento de la correspondiente acta si asi procediera.

Visitas de inspeccién a locales, solares, edificio municipales, etc, para comprobacion

condiciones de medio ambientales , asi como la emision del correspondiente informe

y en su caso expedicion del correspondiente boletin de denuncia, si procede.

Notificaciones urgentes, encomendadas por el servicio de Disciplina Urbanistica,

principalmente de expedientes de ruinas.

Acompafiamiento de los técnicos de urbanismo, para el precinto de actividades,

naves, etc., asi como el levantamiento de dichos precintos.

Comparecencias, y atencion e informaciéon a ciudadanos.

Colaboraciéon en materia de consumo, sanitaria y zoosanitaria con los inspectores de

la Junta de Andalucia y la Policia Nacional y la unidad del Seprona

Supervision del trabajo del personal de los servicios externos contratados, por

indicacion de los técnicos municipales, sobretodo de seguimiento y en la ejecucion de

los contratos de :

1°.- Tratamientos en el medio urbano

2°.- Servicio de Recogida de Animales vagabundos y abandonados en el
termino municipal de Huelva.

3°.- Ejecucion de autos del Juzgado o Decretos de Alcaldia

En el supuesto de las denuncias de animales potencialmente peligrosos y Ley de
Proteccion animal de Andalucia, constatacion de que cumple los requisitos legales
requeridos.

Colaborador del programa de control y vigilancia de aguas de la playa del Espigdn de
Huelva, ejerciendo labores de acompafiamiento del veterinario de la Junta de
Andalucia y toma de muestras.

Ejecucion de Decretos, comprobacion de la ejecuciéon de medidas accesorias de
retirada de: veladores, accesorios cocina, televisores, equipos musicales, etc.)

Clausura de establecimientos y control del cumplimiento.
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Control de veladores, musica, molestias (en domicilios y actividades).

Todo tipo de servicios e inspecciones, encomendada por el Jefe del Servicio de Medio
Ambiente y Técnicos, con la elaboracion del correspondiente informe.

Informe de vecinos colindantes para licencias de apertura y veladores.

Ejecucion de Decretos, cuyo contenido sea, desalojo de viviendas por tema sanitarios
(suciedad, Diégenes, etc.), en calidad de Agente de la Autoridad.

Acompafnamiento de los Técnicos Municipales, cuando haya de realizarse mediciones
acusticas, tanto en establecimientos como en domicilios particulares, con objeto de
verificar el grado de aislamiento, asi como el cumplimiento de la Ordenanza de

contaminacion acustica.



