Funciones: SECRETARIA.

La Secretaria General es el area municipal en la que se integran las funciones de fe publica, asesoramiento legal y
coordinacioén juridico-administrativa en los términos que se indican a continuacién conforme al Reglamento
Organico:

Funciones de fe publica:

» Laasistencia al Presidente del Pleno para asegurar la convocatoria de las sesiones, el orden en los debates
y la correcta celebracion de las votaciones, asi como la colaboracién en el normal desarrollo de los
trabajos del Pleno y de las comisiones.

» Laasistencia al Concejal Secretario de la Junta de Gobierno Local; y la remision de las convocatorias a los
miembros de esta.

« Laredacciony custodia de las actas del Pleno, asi como la supervision y autorizacion de las mismas, con el
visto bueno del Presidente del Pleno.

« El archivo y custodia de las convocatorias, 6rdenes del dia y actas de las reuniones de la Junta de
Gobierno Local.

» La expedicion, con el visto bueno del Presidente del Pleno, de las certificaciones de los actos y acuerdos
qgue se adopten por el Pleno.

« Lacomunicacion, publicacion y ejecucion de los acuerdos plenarios.
« Velar por la correcta y fiel comunicacion de los acuerdos de la Junta de Gobierno Local.

« Laremision a la Administracion General del Estado y a la de la Comunidad de Madrid copia o, en su caso,
extracto, de los actos y acuerdos del Pleno y de la Junta de Gobierno Local.

» Las funciones de Secretaria general de las Comisiones del Pleno; del Consejo Social de la Ciudad; de la
Comisidn Especial de Sugerencias y Reclamaciones y del Pleno y Consejos de Distrito.

« Lallevanzay custodia del Registro de Intereses de miembros de la Corporacion.
« Laformalizaciéon de los contratos en documento administrativo.

« Lallevanzay actualizacion del Inventario de bienes y derechos.



» Las funciones de fe publica de los actos y acuerdos de los 6rganos unipersonales y las demas funciones de
fe publica, salvo aquellas que estén atribuidas directamente al Concejal Secretario de la Junta de
Gobierno Local y al Secretario del Consejo de Administracion de las entidades publicas empresariales.

Funciones de asesoramiento legal :

« El asesoramiento legal al Pleno y a las Comisiones.

« Informar en las sesiones de los 6rganos colegiados a que asiste, y cuando medie requerimiento expreso
de quien presida, acerca de los aspectos legales del asunto que se discuta, con objeto de colaborar en la
correccion juridica de la decisidon que haya adoptarse.

« Laemision del informe juridico previo a la aprobacién de Reglamentos y Ordenanzas Municipales, Bases
Generales para la concesion de subvenciones, cualquier tipo de convenio cuya aprobacion corresponda al
Pleno; y en los demas casos previstos en las leyes.

Otras funciones de la Secretaria General :

« Las funciones que la legislacién electoral general asigna a los Secretarios de los Ayuntamientos.

» Llevar a cabo el seguimiento de la coordinacion juridico-administrativa de las distintas areas y servicios
municipales conforme a las medidas acordadas por el Consejo de Direccion Técnico-Administrativo.

« Ladireccidn y supervision del Registro General y de los Registros auxiliares; asi como de los asuntos
relativos al departamento de Estadistica Municipal.

» Las demas funciones establecidas en el Reglamento Organico Municipal y en las leyes.

Intervencion

Departamento adscrito al Area de Hacienda y Promocion Econdmica que tiene como mision el
control interno de la actividad econdmica de la Entidad y de sus Entes, la gestion

presupuestaria, la gestion tributaria, la inspeccion fiscal y la gestion contable.



pagos.

Funciones del departamento de Intervencion
e Asesoria econdmico-financiera a los érganos municipales.

e Preparacion, tramitacion e informe de la aprobacion, modificaciones y liquidacion del
presupuesto.

» Desarrollo y gestion de la contabilidad municipal. Rendicion de cuentas anuales y
consolidacion.

» Fiscalizacion de todo acto o documento que produzca derechos u obligaciones, ingresos
0 pagos, entradas o salidas de toda clase de valores asi como de la recaudacion,
inversién y aplicaciéon de los fondos publicos administrados.

* Preparacion, tramitacion e informe de la aprobacion y modificaciones de las Ordenanzas
fiscales y de precios publicos y la gestion de los ingresos de derecho publico.

* Inspecciodn fiscal.

Tesoreria Municipal
Funciones

Control de la recaudacién municipal. Manejo y custodia de fondos y avales y control y realizacién de todo tipo de

De la tesoreria de las entidades locales

Articulo 194. Definicion y régimen juridico.

1. Constituyen la tesoreria de las entidades locales todos los recursos
financieros, sean dinero, valores o créditos, de la entidad local, tanto por
operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias.

2. Los preceptos contenidos en el presente capitulo seran de aplicacion,
asimismo, a los organismos auténomos.

3. La tesoreria de las entidades locales se regird por lo dispuesto en el presente
capitulo y, en cuanto les sean de aplicacion, por las normas del capitulo tercero del
titulo cuarto de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.



Articulo 195. Control y régimen contable.

Las disponibilidades de la tesoreria y sus variaciones quedan sujetas a
intervencion y al régimen de la contabilidad publica.

Articulo 196. Funciones.

1. Son funciones encomendadas a la tesoreria de las entidades locales:

a) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones.

b) Servir al principio de unidad de caja, mediante la centralizacion de todos los
fondos y valores generados por operaciones presupuestarias y
extrapresupuestarias.

c) Distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la puntual
satisfaccidén de las obligaciones.

d) Responder de los avales contraidos.

e) Realizar las demas que se deriven o relacionen con las anteriormente
numeradas.

Control y fiscalizacion

Articulo 213. Control interno.

Se ejerceran en las Entidades Locales con la extensiéon y efectos que se
determina en los articulos siguientes las funciones de control interno respecto de su
gestién econdmica, de los organismos autonomos y de las sociedades mercantiles
de ellas dependientes, en sus modalidades de funcion interventora, funcién de
control financiero, incluida la auditoria de cuentas de las entidades que se
determinen reglamentariamente, y funcidon de control de la eficacia.

A propuesta del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, el Gobierno
establecera las normas sobre los procedimientos de control, metodologia de
aplicacién, criterios de actuacién, derechos y deberes del personal controlador y
destinatarios de los informes de control, que se deberan seguir en el desarrollo de
las funciones de control indicadas en el apartado anterior.

Los 6rganos interventores de las Entidades Locales remitiran con caracter anual
a la Intervencidon General de la Administracion del Estado un informe resumen de



los resultados de los citados controles desarrollados en cada ejercicio, en el plazo y
con el contenido que se regulen en las normas indicadas en el parrafo anterior.

Se modifica por el art. 2.2 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756.

Ultima actualizacion, publicada el 30/12/2013, en vigor a partir del 31/12/2013.
'S

Texto original, publicado el 09/03/2004, en vigor a partir del 10/03/2004.

Articulo 214. Ambito de aplicaciéon y modalidades de ejercicio de la funcién
interventora.

1. La funcién interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos de las
entidades locales y de sus organismos autonomos que den lugar al reconocimiento

y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los
ingresos y pagos que de aquéllos se deriven, y la recaudacién, inversidon vy
aplicacién, en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la
gestién se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

2. El ejercicio de la expresada funcién comprendera:
a) La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente

susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econdmico o
movimiento de fondos de valores.

b) La intervencién formal de la ordenacion del pago.
c) La intervencion material del pago.

d) La intervencidon y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién
de las subvenciones.



